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EMISSAO DE CERTIFICADOS

Procedimento

- Leitura prévia das instrugdes para solicitagao de certificado existente no site.

- Preenche formulario de solicitagao de certificado

- Encaminha e-mail para certificado.proex@ufes.br

- Documentos necessarios:

1. Formulario de solicitagao de certificado disponivel na pagina eletronica da PROEX, devidamente preenchido;

Secao de Emissao de
Certificados

- Analisa o formulario, conferindo os dados preenchidos.

- Verifica se o cadastro no SIEX esta em conformidade com a solicitagao: periodos, nomes, coordenador, etc.

- No caso de projeto e programa, caso se refira a aluno bolsista, sera verificado junto a Divisao de Fomento o controle da frequéncia.
- Verifica a regularidade na apresentacao dos relatorios junto a Divisdo de Avaliagao e Acompanhamento.

- Estando em regularidade todos os documentos e a situagao da agao de extensao junto a PROEX, emite-se o Certificado, observando
a prioridade aos alunos em iminéncia de concluir o curso, aprovados em concursos plblicos que dependam dos certificados para fins
de titulos, bem como casos especificos que fique demonstrada a urgéncia.

- Emitido o certificado, o interessado recebera e-mail contendo o certificado digital.

Atualizagao: 21/07/2017




